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Traiter une DSN mensuelle sur SILAE

3 heures et 30 minutes

Programme de formation

Public visé

Toute personne en charge de la préparation de la paie et/ou de son traitement sur le logiciel SILAE

Pré-requis

Prérequis techniques :
e Un poste de travail avec Windows 10 (ou Mac via un lecteur virtuel) et d'un navigateur Edge avec
Framework 4.8
« Une connexion internet et un acces au site internet Baker Tilly

Prérequis métiers :
e Pratiquer l'outil informatique
« Connaitre et appliquer les fondamentaux de base de la gestion de la paie et des charges sociales
e Pratiquer SILAE

Objectifs pédagogiques

Etablir, controler et sécuriser la DSN mensuelle sur le logiciel de paie SILAE

Description / Contenu

Activité 1 : Cerner les enjeux de la DSN et comprendre sa structure
e |dentifier I'environnement de la DSN
e Faire le lien entre les différentes zones du bulletin et les structures de la DSN
e Repérer les blocs DSN liés & la taxe d'apprentissage

Activité 2 : Assimiler la gestion de la DSN sous SILAE
e |dentifier et classer chronologiquement les différentes étapes du processus DSN sur SILAE
e Intégrer les controles a réaliser et leur périodicité
o Gérer et traiter les retours des organismes par le biais des CRM
e Comprendre la fiabilisation de la DSN et la DSN de substitution

Activité 3 : Repérer les éléments clés dans SILAE pour consolider sa DSN
e |dentifier les éléments de paramétrage dans SILAE ayant une incidence sur la DSN
o Lister les éléments essentiels & compléter dans la Fiche salarié
o Vérifier les caractéristiques des primes a utiliser dans SILAE

Modalités pédagogiques

Méthode active avec alternance d'exercices et d'échanges interactifs d'expérience
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Accueil et accés pour connexion, tour de table : 30 mn
Atelier et échanges : 2h30
Evaluation a chaud et questions : 30 mn

Moyens et supports pédagogiques

Diaporama ou assimilés

Modalités d’'évaluation et de suivi

Avant : Auto-positionnement de connaissances et pratiques sur le traitement de
la DSN avec le logiciel SILAE

Pendant : Méthode active avec alternance d'apports théoriques et d'exercices
pratiques, évaluation formative.

Aprés : Quiz et Auto-positionnement de connaissances et pratiques sur le
traitement de la DSN avec le logiciel SILAE

Attestation d'assiduité et des acquis de connaissances (sous réserve du respect des méthodes et modalités
réalisées)
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