Paramétrer les Primes dans SILAE
2 heures

Programme de formation

Public visé

Collaborateur paie, responsable social, utilisateur SILAE

Pré-requis

Prérequis techniques :
e Disposer d'un ordinateur avec connexion internet
e Pratique de l'outil informatique
e Acces au logiciel SILAE
Prérequis métiers :
e Avoir suivi une formation a I'utilisation de logiciel SILAE
e Maitriser des fondamentaux de la gestion de la paie, des charges sociales et de la comptabilité

Objectifs pédagogiques

Comprendre les codes-libellés et profils de prime
Personnaliser le dossier de paie en créant des profils de prime

Description / Contenu

Activité 1 : Paramétrer une prime pour tous les salariés
e Créer un profil prime et utiliser le bon code libellé de la prime
« Appliquer sur des groupes de salariés et distinguer entre prime standard, prime en net, prime
neutre.

Activité 2 : Créer et réutiliser une prime complexe avec mot-clé
o Utiliser les mots-clés et les questionnaires salariés
e Réaliser le paramétrage du calcul : base, montant, récupération des valeurs du questionnaire salarié.
e Stocker la valeur d'une prime pour l'utiliser dans le calcul d'une autre prime

Activité 3 : Attribuer une prime a un ou quelques salariés

o Affecter le profil de prime & un ou plusieurs salariés via la fiche salarié
o Affecter le profil de prime & un ou plusieurs salariés via les modifications en masse

Modalités pédagogiques

Méthode active avec alternance d'apports théoriques et d'exercices pratiques et évaluation formative
Moyens et supports pédagogiques

e Support de type "diaporama"
e Base de connaissance SILAE
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Modalités d’'évaluation et de suivi

e Evaluation des acquis de connaissances et des pratiques au cours du parcours
¢ Fiche de positionnement avant/apres
« Enquéte de satisfaction
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