Editions historiques dans SILAE

3 heures

Programme de formation

Public visé

Collaborateur paie, responsable social, utilisateur SILAE

Pré-requis

Prérequis techniques :
e Disposer d'un ordinateur avec connexion internet
e Pratique de l'outil informatique
e Acces au logiciel SILAE
Prérequis métiers :
e Avoir suivi une formation a I'utilisation de logiciel SILAE
e Maitriser des fondamentaux de la gestion de la paie, des charges sociales et de la comptabilité

Objectifs pédagogiques

Personnaliser des extractions de données et créer des listes de données a générer selon ma structure

Description / Contenu

Activité 1 : Explorer la base de I'édition historique
e Procédure de création d'une édition historique

Activité 2 : Créer une édition historique
e Présentation des différentes fonctions
e |dentification des champs utiles pour la réalisation de I'état
o Utiliser les fonctions (code libellé, marque interne, marques, zones, dates...)

Activité 3 : |dentifier les options de présentation et de lancement de |'édition
e Codes couleurs
« Options de présentation en mode Salariés ou export de I'édition
Activité 4 : Acquérir les bonnes pratiques liées aux éditions historiques

e Récupérer les cumuls dans une édition
e Gérer des messages d'erreurs a l'ouverture de I'édition

Modalités pédagogiques

Méthode active avec alternance d'apports théoriques et d'exercices pratiques et évaluation formative
Moyens et supports pédagogiques

e Support de type "diaporama"
e Base de connaissance SILAE
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Modalités d’évaluation et de suivi

e FEtude de cas
¢ Fiche de positionnement avant/apres
« Enquéte de satisfaction
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