
Consolidation à l’utilisation du logiciel de Paie Silae
1 jour    7 heures

Programme de formation

Public visé
Responsables et collaborateurs des services Ressources Humaines ayant une bonne maitrise du logiciel 
SILAE
Collaborateurs de tout autre service administratif en charge de la préparation de la paie et du traitement 
opérationnel ayant une bonne maitrise du logiciel SILAE

Pré-requis
Prérequis techniques : disposer de

• un poste de travail avec Windows 10 (ou Mac via un lecteur virtuel) et d'un navigateur Edge avec 
Framework 4.8

• une connexion internet et un accès au site internet Baker Tilly
• une salle ou un bureau dédié, le jour de la formation, si elle est effectuée dans l'établissement

 
Prérequis métiers :

• pratiquer l'outil informatique
• maîtriser les fondamentaux de base de la gestion de la paie et des charges sociales

Objectifs pédagogiques
Confirmer son autonomie dans l'utilisation du logiciel Silae concernant :

• la gestion des salariés
• la réalisation des bulletins de paie
• les éditions, le contrôle et l'envoi des déclarations sociales

Description / Contenu
Application des connaissances et des pratiques en situation d'entreprise sur Silae
 
Activité 1 - Valider la gestion du personnel et la réalisation des traitements du mois sur SILAE

• l'environnement du logiciel
• la gestion de l'administration du personnel sur SILAE 
• la réalisation des traitements du mois

 
Activité 2 - Valider la réalisation des traitements périodiques d'administration de la paie et déclaratives sur 
Silae

• la génération des états 
• l'environnement de la DSN, des déclarations périodiques et des écritures de paie

Modalités pédagogiques
Avant : diagnostic et/ou auto-positionnement numérique de pratiques sur les fondamentaux de la paie
Pendant : méthode démonstrative par l'apprenant avec alternance de questions et d'exercices pratiques, 
suivie d'une évaluation formative
Après : auto-positionnement numérique de la pratique du logiciel Silae et enquête de satisfaction
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Moyens et supports pédagogiques
• Diaporama ou assimilés sans corrigé et avec corrigé
• Accès aux ressources liées à l'actualité sur notre site internet
• Accès au portail SILAE

Modalités d’évaluation et de suivi
Evaluation des acquis de connaissances et des pratiques au cours du parcours
Quiz de connaissances à froid en fin de parcours et/ou fiche de positionnement avant/après
Enquête de satisfaction
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