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Initiation a la comptabilité générale des entreprises
1jour 7 heures
Programme de formation

Public visé

Chefs d'entreprise, assistants de direction, aides-comptables, secrétaires comptables, comptables débutants
Toute personne voulant s'initier & la comptabilité

Pré-requis

Prérequis métiers : avoir un logiciel de comptabilité en place

Objectifs pédagogiques

Comprendre et appliquer les techniques comptables relatives aux opérations économiques courantes en vue
de la tenue de comptabilité d'une entreprise

Description / Contenu

e Comprendre I'environnement de la comptabilité : réle de la comptabilité
e Utiliser les mécanismes comptables
O Codification comptable
O Mécanisme de la partie double
O  Structure du systeme d'information comptable
e Utiliser les techniques comptables appliquées aux opérations courantes
O Achat et vente
Caisse
Trésorerie (banque)
Personnel et organismes sociaux
Investissement et placement
Cessions immobilisations
O Meécanisme de la TVA
e |dentifier les éléments des principaux documents comptables
O Compte de résultat
O Bilan
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Modalités pédagogiques

Méthode active avec alternance d'apports théoriques et d'exercices pratiques

Modalités d’'évaluation et de suivi

Avant : diagnostic et auto-positionnement de pratiques sur les fondamentaux de la comptabilité générale
Pendant : méthode active avec alternance d'apports théoriques et d'exercices pratiques et évaluation
formative

Apreés : auto-positionnement de pratiques sur les fondamentaux de la comptabilité générale et enquéte de
satisfaction
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